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SWIADCZENIE USLUG POLEGAJACYCH NA ZAPEWNIENIU REALIZACJI DZIALAN
WYKONYWANYCH PRZEZ EDUKATOROW W RAMACH PROGRAMU NAUKA DLA CIEBIE
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NIP: 701-002-51-69 REGON: 140603313
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest za posrednictwem elektronicznej
platformy zakupowej pod adresem:

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/1249552

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ OZNACZENIE POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie art.
11 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwieh publicznych oraz art. 37a — 37d
ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;.
Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem sprawy: DZP.261.2.2026.MF, wykonawcy zobligowani
sg do powotywania sie na wyzej wskazane oznaczenie we wszelkich kontaktach z zamawiajgcym.
Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug polegajgcych na zapewnieniu realizacji dziatan
wykonywanych przez edukatoréw w ramach programu Nauka dla Ciebie.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowig zatgczniki nr 1 — szczegoétowy opis przedmiotu
zamowienie i nr 2 — wzor umowy.

Oznaczenie CPV: 92312200-3 Ustugi Swiadczone przez autorow, kompozytoréw, rzezbiarzy, animatorow
kultury oraz pozostatych artystow

Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2026 r.
Przedmiot zamodwienia realizowany i finansowany jest w ramach wspdlnego Programu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego oraz Centrum Nauki Kopernik pod nazwg Nauka dla Ciebie. Program Nauka dla
Ciebie finansowany jest w ramach dotacji Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego na podstawie umowy
z dnia 23 pazdziernika 2023 r. Nr MEiN/2023/DP1/3079.

Zamawiajgcy na realizacje przedmiotu zamoéwienia objetego niniejszym postepowaniem zamierza
przeznaczy¢ kwote brutto: 700 000,00 PLN (stownie: siedemset tysiecy ztotych i 00/100).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

W postepowaniu o udzielenie niniejszego zamoéwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy spetniajg

nastepujgce warunki udziatu, tj.:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy O szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodoweqo;

1.2. osoba skierowana do realizacji zaméwienia posiada uprawnienia do kierowania pojazdami
mechanicznymi kat. B.

1.3. osoba skierowana do realizacji zamdwienia nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo,
o ktérym mowa w art. 197 — 204 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. 2018.1600

tj.).
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2.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, z ktorym zamawiajgcy w okresie ostatnich
4 (czterech) lat, rozwigzat z winy wykonawcy umowe na $wiadczenie ustug — analogicznych do ustug
objetych niniejszym postepowaniem.

Wykonawca spetnienie warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt 1, potwierdza
w ztozonej ofercie (formularzu).

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1.

Komunikacja miedzy zamawiajgcym a wykonawcag w niniejszym postepowaniu odbywa sie pod rygorem
niewaznosci przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej —
dostepnej pod adresem www:

www.platformazakupowa.pl/pn/kopernik

Wykonawca, w niniejszym postepowaniu moze ztozy¢ oferte wylgcznie za posrednictwem platformy,
o ktérej mowa w pkt. 1. Ztozenie oferty mozliwe jest po zalogowaniu sie wykonawcy (zarejestrowaniu) lub
bez logowania.

Sktadanie przez wykonawce oswiadczen i dokumentéw, innych niz w pkt. 2, odbywa sie elektronicznie za
posrednictwem platformy zakupowej, za posrednictwem formularza ,wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”
dostepnego na stronie niniejszego postepowania.

Wykonawca moze sie zwrocic do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tre$ci dokumentow
zamowienia. Wniosek wykonawca sktada za posrednictwem platformy zakupowej — formularza ,wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego” dostepnego na stronie niniejszego postepowania.

Whiosek, o ktorym mowa w pkt. 4 mozna sktada¢ w terminie do dnia 2 lutego 2026 roku do godziny 10:00.
Zamawiajgcy wyjasnienia tresci dokumentéw zamaowienia, tj. tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez
ujawniania zrodta zapytania, udostepni niezwtocznie, nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania w sekcji ,Komunikaty”, pod
warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptyngt do zamawiajgcego w terminie,
o ktérym mowa w pkt. 5.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci dokumentow zamowienia nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa wyzej, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien oraz obowigzku przedtuzania terminu
skfadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
dokumentéw zaméwienia.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformy zakupowej, o ktdérej mowa w pkt 1, poprzez klikniecie przycisku
-Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformy zakupowe;.
Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany tre$ci dokumentacji zamowienia, zmiany terminu
skladania i otwarcia ofert zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformy do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
przestanych przez zamawiajgcego bezposrednio na platformie zakupowe;.

Zamawiajacy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania
z platformy zakupowej, Wykonawca winien skontaktowa¢ sie z dostawcg rozwigzania
teleinformatycznego, tel. +48 22 101 02 02 (infolinia dostepna od poniedziatku do pigtku, w godzinach
8.00 — 17.00).
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VL.

VII.

10.

Dodatkowe informacje — instrukcje dotyczgce korzystania z platformy zakupowej, w tym dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskédw o wyjasnienie tresci specyfikacji, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych przez wykonawce przy uzyciu platformy zakupowej dostepne sg na
stronie internetowej dostawcy rozwigzania teleinformacyjnego — adres:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawach dotyczacych niniejszego zapytania
ofertowego upowaznia:

Marta Figat — spec. ds. zakupéw

Dziat Zaméwien Publicznych

TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

o0k wDd

8.

Oferte sporzadzong w formie okreslonej w niniejszym rozdziale, nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy
zakupowej w terminie do dnia 5 lutego 2026 rok do godziny 10:00.

Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Tres$é oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

Oferte — wypetniony na stronie prowadzonego postepowania formularz, wykonawca sktada za
posrednictwem platformy zakupowej.

Wykonawca zobowigzany jest do poprawnego uzupetnienia danych wykonawcy, w szczegoélnosci nalezy
zwroci¢ uwage na adres e-mali, poniewaz to na wskazany adres poczty elektronicznej wykonawca
otrzyma potwierdzenie ztozenia oferty lub prosbe o potwierdzenie adresu e-mail (zaleznie od tego czy
wykonawca jest zalogowany lub czy nie posiada konta/nie jest zalogowany).

Po zweryfikowaniu wszystkich informacji dotyczacych oferty nalezy kliknaé przycisk ,Zt6z oferte”.

Instrukcje dotyczace sktadania, zmiany lub wycofania ofert dostepne sg na stronie internetowej dostawcy
platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Oferta, o ktérej mowa w tym rozdziale w ust. 1 powinna zawierac¢:
1) Do etapu 1:
e Oferte — wypetniony na platformie wniosek o udzial w postepowaniu wykonawca sktada za
posrednictwem platformy zakupowe;.
UWAGA: ztozenie oferty przez wykonawce niezalogowanego wymaga potwierdzenia ztozenia oferty
w wiadomosci e-mail przestanej na adres poczty elektronicznej e-mail wskazany przez wykonawce.
2) Do etapu 2:
e zostang zaproszeni wszyscy wykonawcy, ktérzy poprawnie ztozg ww. wniosek do etapu 1,
e wykonawcy w trybie roboczym zostang uméwieni na terminy spotkan w siedzibie zamawiajgcego.
Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

KRYTERIA OCENY OFERT

1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce kryteria:
1) ETAP 1: poprawnie ztozona na platformie oferta spetniajgca wymogi niniejszego zapytania;
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2) ETAP 2: zamawiajgcy do drugiego etapu zaprosi na spotkanie do swojej siedziby wszystkich
wykonawcéw, wytypowanych zgodnie z trescig powyzej:

a. Przedmiotem spotkania bedzie:
e zadanie indywidualne oraz zadanie grupowe;

o wszystkie materialy potrzebne do wykonania zadan zostang przygotowane przez
zamawiajgcego i bedg na miejscu;

e celem zadania indywidualnego jest ocena umiejetnosci prezentacji, sposobu
angazowania odbiorcy, oryginalnego podejscia do przedstawionego zjawiska;

e celem zadania grupowego jest ocena wykonawcy pod wzgledem umiejetnosci wspétpracy
w grupie, prezentacji i wspolnego dgzenia do rozwigzania lub/i przedstawienia préb, kitére
przyblizyty grupe do rozwigzania;

e grupatomin. 2 0s.;

e grupa tworzona jest losowo przez zamawiajgcego;

e czas trwania spotkania: od 60 min do 120 min;

e strdj swobodny i dowolny.

b. Kazdemu wykonawcy w etapie drugim zostang przyznane punkty w skali od 0 do 50. Oceniane

beda:
e max. - proaktywnos¢ wyzej oceniona zostanie postawa wykazujgca
10 pkt inicjatywe, dgzenie do osiggniecia celu, oswajanie
btedbéw, motywowanie siebie i grupy;
e max. - kreatywnos¢é wyzej oceniona zostanie prezentacja nieszablonowa,
10 pkt z poczuciem humoru, z oryginalnym podej$ciem do
przedstawienia zjawiska;
e max. - jezyk wyzej oceniona zostanie prezentacja z poprawng
10 pkt polszczyzng i staranng dykcja;
e max. - kontakt z publicznoscia wyzej oceniona zostanie prezentacja z otwartg
10 pkt postawa, angazujgca odbiorce;
e max. - wspotpraca wyzej oceniona zostanie postawa nastawiona na
10 pkt dziatanie na rzecz osiggniecia celu, na synergie pracy

w zespole, dobrg komunikacje oraz indywidualng
odpowiedzialnosé.

2. W ocenie wezmie udziat min. 2 pracownikéw Centrum Nauki Kopernik, ktérzy w sposéb subiektywny
i indywidualny przyznajg odpowiednig liczbe punktéw czgstkowych za kazdy z wymienionych elementéw
w tym rozdziale w ust. 1 w pkt. 2b. Ostateczna liczba punktéw bedzie $rednig arytmetyczng z sumy
punktow czgstkowych.
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VIIlL.

3. Kazdy wykonawca zostanie oceniony indywidualnie.

4. Zamawiajgcy udzielizamdwienia max. 28 wykonawcom z etapu drugiego, ktérzy zdobyli najwiekszg liczbe

punktéw, jednak nie mniej niz 33 pkt. (suma kryteriéw okreslonych w tym rozdziale w ust. 1 pkt. 2b oraz
ktérzy spetnili wszystkie postanowienia w niniejszym ogtoszeniu.

5. W przypadku, gdy na liScie stworzonej przez zamawiajgcego na ostatnim miejscu (28 pozycja) bedzie
znajdowato sie wiecej wykonawcdw niz jeden, ktdrych oferty uzyskajg takg samg liczbe punktéw,
zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spo$réd w/w wykonawcdédw na podstawie
najwiekszej liczby punktéw przyznanych w poszczegdlnych kryteriach, o ktérych mowa w tym rozdziale
w ust. 1 pkt. 2b. Zamawiajgcy kolejno bedzie sprawdzat liczbe otrzymanych punktéw zgodnie z kolejnoscig
wypisanych kryteriéw: 1-proaktywnos¢; 2-kreatywnos$c¢; 3-jezyk; 4-kontakt z publicznos$cia; 5-wspétpraca.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktéry uzyska wyzszg liczbe punktow w pierwszym
sprawdzanym kryterium zgodnie z ww. kolejnoscia.

6. Wszelkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zamawiajgcy, wykonawcom ktoérych oferty zostang wybrane, udzieli zamoéwienia na warunkach
okreslonych w dokumentach niniejszego postepowania.

2. Wykonawca, o ktérym mowa w pkt. 1, zobowigzany bedzie do ztozenia przed udzieleniem zamdwienia
os$wiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w rozdziale IV pkt. 1.1 (nie dotyczy udzielenia
zamowienia na podstawie umowy).

3. Wykonawca, o ktéorym mowa w pkt. 1, zobowigzany bedzie do ztozenia do wglgdu przed udzieleniem
zamowienia dokumentu prawa jazdy, na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w rozdziale IV pkt. 1.2.

4. Wykonawca, o ktérym mowa w pkt. 1, zobowigzany bedzie do ztozenia przed udzieleniem zamowienia
zaswiadczenia o niekaralnosci, na potwierdzenie spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym
mowa w rozdziale IV pkt. 1.3.

ZALACZNIKI

Integralng czescig zapytania ofertowego sg nastepujace dokumenty:

a) zatgcznik nr 1 szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia,

b) zatgcznik nr 2 wzor umowy,

c) zatgcznik nr 3 klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(RODO).
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DzZP.261.2.2026.MF zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. OGOLNE INFORMACJE

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustug polegajacych na obstudze dziatan w ramach programu
Nauka dla Ciebie w roli edukatora. Ustugi realizowane sg na terytorium Polski w ramach obstugi
Wyjazdow z wystawami mobilnymi oraz mobilnym planetarium:

Wystawa mobilna (,,Naukobus” i ,,O0 matmo!”) — skiada sie z interaktywnych eksponatéw do
samodzielnego eksperymentowania, przeznaczonych przede wszystkim dla ucznidw szkét
podstawowych. Korzystajgc z eksponatéw uczestnicy poznajg zagadnienia z zakresu fizyki, biologii
i matematyki.

Mobilne planetarium (,,Planetobus”) - sklada si¢ z koputy, komputera z dedykowanym
oprogramowaniem, projektora i innych elementéw wyposazenia stuzgcych do realizacji pokazow
astronomicznych. W trakcie pokazoéw pod koputg planetaryjng uczestnik moze zobaczyé¢ niebo petne
gwiazd, konstelacje, uktady planet i inne obiekty astronomiczne.

Wiecej informacji o Wyjazdach:
https://www.kopernik.org.pl/nauka-dla-ciebie/wyjazdy

1. Wyjazdy odbywajg sie na zaproszenie m.in.. szkot, osrodkow kultury, bibliotek.

2. Wyjazd rozpoczyna sie z siedziby Zamawiajgcego na dzieh przed rozpoczeciem ekspozyciji
wystawy lub mobilnego planetarium. Powrdt nastepuje ostatniego dnia ekspozycji wystawy
lub pokazoéw do siedziby Zamawiajgcego (z wytgczeniem sytuacji wyjgtkowych, kazdorazowo
okreslanych z wyprzedzeniem przez Zamawiajgcego).

3. Wyjazd z wystawg mobilng oraz mobilnym planetarium moze trwac od jednego do trzech dni.
Kazdorazowo czas trwania zlecenia okre$lony jest z wyprzedzeniem przez Zamawiajgcego.

4. Wyjazdy z udziatem wystaw mobilnych i mobilnego planetarium obstuguje zespoét sktadajgcy
sie z maksymalnie 3 (trzech) osob.

Przedmiot zaméwienia realizowany i finansowany jest w ramach wspoélnego Programu Ministra Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego oraz Centrum Nauki Kopernik pod nazwg Nauka dla Ciebie. Program Nauka
dla Ciebie finansowany jest w ramach dotacji Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZszego na podstawie
umowy z dnia 23 pazdziernika 2023 r. Nr MEiN/2023/DPI/3079.

Il. SZCZEGOLOWE PARAMETRY ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA OBEJMUJE:
1. Animowanie wystaw mobilnych, prowadzenie pokazéw w mobilnym planetarium polegajgce m.in.

na:
a. Inicjowaniu kontaktu z osobami zwiedzajgcymi, publicznoscig, uczestnikami zajeé, pokazow
i warsztatow.

Przedmiot zamdwienia realizowany i finansowany jest w ramach wspdélnego Programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
oraz Centrum Nauki Kopernik pod nazwg Nauka dla Ciebie. Program Nauka dla Ciebie finansowany jest w ramach dotacji
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na podstawie umowy z dnia 23 paZdziernika 2023 r. Nr MEiN/2023/DPI/3079.
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b. Wspieraniu zwiedzajgcego w korzystaniu z interaktywnych eksponatow wystaw poprzez
zachecanie do poznawania eksponatu, udzielanie informacji merytorycznych na temat
zjawisk prezentowanych przez eksponaty.

c. Prowadzeniu dialogu ze zwiedzajgcymi i uczestnikami, takze poprzez zadawanie pytan,
zachecaniu do samodzielnego przeprowadzania eksperymentéw i wzbudzanie ciekawosci
do samodzielnego zgtebiania danego tematu.

d. Dostosowywaniu formy animacji w zaleznosci od oczekiwan, wieku i predyspozycji
zwiedzajgcych i uczestnikow zajec.

e. Przeprowadzaniu pokazéw pod koputg mobilnego planetarium, w tym obstuge projektora
i komputera, wraz z programem dedykowanym mobilnemu planetarium do prowadzenia
pokazow, zgodnie z uprzednio przekazanym scenariuszem pokazu.

f. Objasnianiu uczestnikom zjawisk pokazywanych w trakcie pokazoéw przeprowadzanych
w ramach programu,

g. Dbaniu o bezpieczenstwo zwiedzajgcych poprzez informowanie o: warunkach zwiedzania,
zagrozeniach zwigzanych z eksponatami wystaw mobilnych, warunkach uczestnictwa
w wystawie i pokazach mobilnego planetarium, regulaminie wystaw mobilnych i mobilnego
planetarium, zagrozeniach zwigzanych 2z uczestnictwem w pokazach mobilnego
planetarium.

h. Przekazywaniu zwiedzajgcym sprawdzonych i aktualnych informacji merytorycznych
dotyczacych zjawisk prezentowanych przez eksponaty i eksperymenty oraz zjawisk
prezentowanych w czasie pokazéw w mobilnym planetarium wraz z aktualnymi informacjami
na temat oferty CNK.

i. Kazdorazowym zapoznaniu sie, przed rozpoczeciem realizacji Zlecenia, z materiatami
informacyjnymi i merytorycznymi dostarczonymi przez Zamawiajgcego przed realizacjg
wyjazdow i uwzglednieniu ich podczas realizacji.

j. Obserwowaniu i reagowaniu na potrzeby zwiedzajgcych wystawy mobilne oraz uczestnikéw
pokazéw mobilnego planetarium powstate na skutek korzystania z eksponatow i sprzetu.

k. Udzielaniu informacji odbiorcy, udzielaniu wywiadéw w mediach na temat wystaw, pokazéw
i programéw CNK.

I. Dbaniu, aby zwiedzajacy korzystali z eksponatéw wystaw mobilnych, zgodnie z zasadami
BHP, opisem eksponatéw oraz regulaminem wystaw mobilnych.

m. Wiasciwym wykonywaniu pokazéw w mobilnego planetarium, zgodnie ze scenariuszami
pokazéw przekazanymi przez Zamawiajgcego.

n. Budowaniu pozytywnych relacji ze zwiedzajgcymi oraz zamawiajgcymi wystawy i pokazy
mobilnego planetarium poprzez godne reprezentowanie Zamawiajgcego, wysoki poziom
kultury osobistej, ksztattowanie swojego wizerunku zgodnego z wizjg, misjg i wartoSciami
CNK oraz schludny i czysty stréj, zgodny z zaleceniami Zamawiajgcego.

2. Udziat w aktywnos$ciach szkoleniowych, technicznych, organizacyjnych, polegajgcy na:
a. Doskonaleniu umiejetnosci animacji i interakcji ze zwiedzajgcym poprzez odbywanie szkolen
merytoryczno-technicznych na terenie Centrum Nauki Kopernik.
b. Zdobywaniu innych umiejetnosci poprzez:
e udziat w organizowanych przez Zamawiajgcego szkoleniach i warsztatach (szkolenia
z komponentéw wyjazdowych, podstaw animowania na wystawie, warsztatéw rozwoju
umiejetnosci pedagogicznych oraz szkolenia wdrozeniowego do pracy przy wystawie);
e uzyskania pozytywnej kwalifikacji merytorycznej z co najmniej dwoch komponentéw;

Przedmiot zamdwienia realizowany i finansowany jest w ramach wspdélnego Programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
oraz Centrum Nauki Kopernik pod nazwg Nauka dla Ciebie. Program Nauka dla Ciebie finansowany jest w ramach dotacji
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C.

e uczestniczeniu w spotkaniach edukatorskich i przyjmowaniu informacji zwrotne;j.
Realizacji zleconych zadan technicznych i merytorycznych w ramach aktywnosci
wynikajgcych z realizacji projektu Nauka dla Ciebie.

3. Obstuga organizacyjno-techniczna wyjazdu, polegajgca m.in. na:

a.
b.
c.

Krajowych wyjazdach stuzbowych.

Kontakcie z Zamawiajgcym w celu informowania o przebiegu zlecenia lub innych sytuacjach.
Prowadzeniu samochodu stuzbowego typu bus (do 3,5 DMC) udostepnionego przez
Zamawiajgcego podczas wyjazdéw stuzbowych.

Uzytkowaniu samochodu stuzbowego zgodnie z regulaminem korzystania z samochodéw
stuzbowych stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy.

Terminowym pobieraniu zaliczek na paliwo i materialy eksploatacyjne potrzebne do
realizacji, wystaw mobilnych oraz pokazow i warsztatbw w mobilnym planetarium,
przynajmniej na tydzien przed terminem realizacji zlecenia.

Kontakcie z odbiorcami wystawi i pokazéw planetaryjnych.

Kontakcie i wspotpracy z pozostatymi osobami realizujgcymi zlecenie.

Potwierdzeniu z odbiorcg wystawy, pokazow: terminu i godziny przyjazdu, miejsca realizacji
zlecenia oraz innych informacji zwigzanych z prawidtowym przebiegiem organizaciji
mobilnych wystaw/planetarium (ustalone przez osoby koordynujgce wyjazdy).

Nalezytym sprawdzeniu sprzetu i materiatéw do wystaw i pokazow przed realizacjg zlecenia
oraz raportowaniu ewentualnych usterek i brakéw pracownikom Centrum Nauki Kopernik do
0s0b upowaznionych przez Zamawiajgcego.

Regularnym sprawdzaniu zuzycia i uzupetnianiu materiatdw zuzywalnych podczas
funkcjonowania wystaw i realizacji pokazéw.

Dbaniu o porzadek i czystos$¢, polegajgcym na regularnym czyszczeniu eksponatéw wystaw,
wyposazenia mobilnego planetarium.

Przygotowaniu wszystkich eksponatow oraz sprzetu i materiatdbw niezbednych do
uruchomienia wystaw i pokazéw

Sprawdzaniu stanu technicznego oraz sprawnosci eksponatéw i elementéw mobilnego
planetarium przed i po wystawie, pokazie, zajeciach. Zgtaszaniu Zamawiajgcemu usterek
i uszkodzen eksponatow, sprzetu, elementéw mobilnego planetarium, brakéw w materiatach
eksploatacyjnych.

Nadzorze i pomocy przy roztadunku, zatadunku, rozstawieniu eksponatéw wystaw, sprzetu
i elementéw mobilnego planetarium na terenie placéwki goszczgcej.

Rozmieszczeniu eksponatéw, sprzetu i elementdw mobilnego planetarium w sposéb
niezagrazajgcy bezpieczenstwu osob ani powierzonego wyposazenia na terenie odbiorcy.
Przestrzeganiu zasad BHP oraz zasad okresSlonych w regulaminie wystaw mobilnych
i mobilnego planetarium oraz egzekwowaniu ich przestrzegania od uczestnikow wystaw
i pokazow. Aktualne wersje regulamindéw sg dostepne na stronie www Centrum Nauki
Kopernik.

Przestrzeganiu godzin funkcjonowania wystaw i pokazéw mobilnego planetarium zgodnie
z informacjami zawartymi w Karcie wyjazdowej zlecenia zewnetrznego przekazanej przez
Zamawiajgcego.

Dokonywaniu za zgodg Zamawiajgcego drobnych napraw eksponatéw, sprzetu
i elementéw mobilnego planetarium w tym decydowanie o koniecznosci wymiany
uszkodzonego eksponatu, sprzetu lub elementu mobilnego planetarium.
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s. Prawidtowym i terminowym rozliczaniu dokumentéw - faktur za paliwo, rozliczen zaliczek,
sprzetu najpézniej w ciggu 3 dni roboczych od czasu zakonczenia realizacji zlecenia.

t. Reagowaniu w nagtych sytuacjach losowych i udzielaniu pierwszej pomocy uczestnikom
wystaw mobilnych i publiczno$ci mobilnego planetarium.

u. Wypetnianiu i przesytaniu raportow powyjazdowych dotyczgcych wystaw mobilnych oraz
pokazéw mobilnego planetarium najpdzniej do kohca dnia nastepujgcego po dniu
zakonczenia wyjazdu.

Kazdorazowo, po zakonczeniu zleconego zadania, wyjazdu wystawy mobilnej, mobilnego
planetarium nalezy sporzadzi¢ raport, wedtug wzoru i wytycznych Zamawiajgcego. Raport
nalezy dostarczy¢ do koordynatora danego zadania lub osoby przez niego wskazanej w terminie
do 2 dni od zakonczenia wyjazdu.

TERMIN | SPOSOB REALIZACJI

Przedmiot zamoéwienia realizowany bedzie od dnia udzielenia zamowienia do dnia 31 grudnia 2026

roku.

ZASADY PRZYZNAWANIA ZLECEN:

Zamawiajacy okresla terminy wyjazdéw wystawy mobilnej, mobilnego planetarium oraz aktywnosci
szkoleniowych, technicznych i organizacyjnych za pomoca miesiecznego grafiku, przesytanego droga
mailowg na podane przez Edukatorow adresy poczty elektronicznej. Edukator ma obowigzek

zadeklarowania mozliwosci udziatu w wybranych przez siebie aktywnosciach najpdzniej na 2 (dwa)
tygodnie przed dniem rozpoczecia miesiecznej puli zleceh, okreslonych w przestanym mu przez
Zamawiajgcego grafiku.

1.

Edukator deklaruje sie na dane zlecenie poprzez wystanie do Zamawiajgcego informaciji
o0 wybranych przez siebie terminach realizacji wyjazdéw wystawy mobilnej lub mobilnego
planetarium oraz aktywno$ci szkoleniowo — technicznych drogg mailowg lub za posrednictwem
udostepnionego przez Zamawiajgcego formularza elektronicznego.

Zamawiajgcy, na podstawie przestanych mu przez Edukatora deklaracji, decyduje o przyznaniu
zlecenia. Edukator moze odwotaé swojg deklaracje na zasadach okreslonych w umowie.
Szczegoly wspétpracy Zamawiajgcego z Wykonawcg zostaty okreslone w Umowie.

WYNAGRODZENIE:

1.

Za prawidtowg realizacje zadan wynikajgcych z umowy Edukatorowi przystuguje wynagrodzenie
na zasadach okre$lonych w umowie.

Zaptata wynagrodzenia nastgpi na wskazany rachunek bankowy, na podstawie rachunku lub
faktury przeditozonego przez Edukatora.

Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 (czternastu) dni od daty dostarczenia do siedziby
Zleceniodawcy prawidiowo wystawionego rachunku lub faktury.

Przedmiot zamdwienia realizowany i finansowany jest w ramach wspdélnego Programu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
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Centrum Nauki Kopernik tel.: +22 596 41 10

N AU Kl ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20 faks: +22 596 41 13
00-390 Warszawa www.kopernik.org.pl
KOPERNIK
DZP.261.2.2026.MF zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Umowa’/ Umowa o $wiadczenie ustug nr CNK .......
zawarta w Warszawie, w dniu ... 2026 r.,
zwana dalej ,,Umowg”

pomiedzy:

Centrum Nauki Kopernik z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-390), przy ul. Wybrzeze
Kosciuszkowskie 20, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m. st.
Warszawy pod numerem 02/06, REGON 140603313, NIP 701-002-51-69, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,CNK” lub ,,Zleceniodawcg”,

zwanym dalej ,Edukatorem” lub ,,Zleceniobiorcg”,

zwanymi dalej oddzielnie ,,Strona”, a tgcznie ,,Stronami”.

W zwigzku z brzmieniem art. 11 ust. 5 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), postanowienia przedmiotowej ustawy nie znajdujg zastosowania do
Umowy.

Definicje
Ponizej uzyte definicje oznaczajg tak, jak zdefiniowano w Umowie, niezaleznie od tego czy zostaty
uzyte w liczbie pojedynczej czy mnogiej:

Cena taczna Catkowite wynagrodzenie brutto Edukatora okreslone kazdorazowo

Zlecenia w Zleceniu;

CNK Centrum Nauki Kopernik, z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00-390),
ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20;

Dzien roboczy Dzien od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy;

Liderka Pracownik Centrum Nauki Kopernik, ktéry jest odpowiedzialny za wspétprace

edukatoréw z Edukatorami objetymi Umowag zwigzang z realizacjg wspolnego programu

Programu Nauka edukacyjnego Ministra Nauki i Szkolnictwa WyZzszego i Centrum Nauki

dla Ciebie Kopernik pod nazwg ,Nauka dla Ciebie”.

1 Dotyczy Edukatora bedgcego osobg fizyczng prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé gospodarcza.
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Oferta Oswiadczenie woli zawierajgce propozycje cyklicznego dziatania

obejmujgcego realizacje wyjazdéw mobilnych wystaw ,Naukobus”
i ,O matmo!” oraz mobilnego planetarium ,Planetobus”, dotyczace udziatu w
aktywnosciach  szkoleniowych, organizacyjnych, technicznych oraz
merytorycznych;

Ustuga Ustuga kulturalna obejmujgca realizacje przez Edukatora Oferty oraz

obstuga techniczna, zgodnie ze Szczegdétowym opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy;

Zatacznik Kazdy dokument tak nazwany, dotgczony do Umowy

i stanowigcy jej integralng czesc;

Zlecenie Zlecenie okreslajgce zakres Ustug $wiadczonych przez Edukatora,

wystawione przez Zleceniodawce w formie elektronicznej, ktérego przyjecie
Edukator jest zobowigzany potwierdzi¢ w formie elektronicznej zgodnie z
zapisami zawartymi w zatgczniku numer 1;

Wyjazd Zlecenie realizowane poza siedzibg CNK, trwajgcy w okresie 1-3 dni,

kazdorazowo odbywa sie w dniach i lokalizacjach podanych w Zleceniu.
Wyjazd skfada sie z nastepujgcych dziatan: transport wystawy w miejsce
docelowe podane w Zleceniu, montaz i demontaz wystawy oraz 1-2 dni pracy
programowej na wystawie ujetej w harmonogramie pracy podanym w
Zleceniu;

§1

Przedmiot Umowy
Przedmiotem Umowy jest okreslenie praw i obowigzkéw Stron w przedmiocie $wiadczenia ustug
przez Edukatora na rzecz Zleceniodawcy, szczegotowo okreslonych w Zleceniu.
Swiadczenie przez Edukatora poszczegdélnych Ustug odbywa sie na podstawie szczegétowych
Zlecen skfadanych Edukatorowi.
Zakres Ustugi objetej przedmiotem Umowy zostat okreslony w Szczegdtowym opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Umowy.
Kazde Zlecenie wystawione przez Zleceniodawce bedzie podlega¢ warunkom Umowy.
Zleceniodawca zastrzega sobie, ze w sytuacjach niezaleznych od Zleceniodawcy, na kazdym
etapie realizacji Umowy ma prawo do rezygnaciji z wykonania Ustugi opisanej w Zataczniku nr
1 do Umowy. W takiej sytuacji Edukatorowi nie bedzie przystugiwato wynagrodzenie ani
jakiekolwiek roszczenie za niezrealizowane Ustugi.
CNK ma obowigzek umozliwi¢ Edukatorowi realizacje Ustug w wymiarze od 1 (jednego) do 3
(trzech) Zlecen w okresie rozliczeniowym wynoszgcym 1 (jeden) kwartat, z zastrzezeniem
postanowien ust. 5 powyze;.
CNK nie ma obowigzku sktadania szczegdtowych Zlecen w wymiarze przewyzszajgcym
okreslony w ust. 6 powyzej i z tego tytutu Edukatorowi nie przystugujg zadne roszczenia
finansowe.
W przypadku zmiany zapotrzebowania na Ustuge, Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do
modyfikacji Ustugi okreslonej w szczegdétowym opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym
Zatacznik nr 1 do Umowy oraz zmian stawek okreslonych w § 6 ust. 2 Umowy, a okolicznosci
prowadzacych do modyfikacji Ustugi lub zmian cen nie dato sie przewidzie¢ w dniu zawarcia
Umowy. Zleceniodawca poinformuje Edukatora o takiej zmianie w formie elektronicznej
z 14-dniowym wyprzedzeniem, a w przypadku, gdy Edukator nie wyrazi na powyzszg zmiane
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10.

zgody, Edukatorowi przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z dniem wprowadzenia
zmian.

Szczegotowe wytyczne dotyczace realizacji Przedmiotu Umowy, w tym terminy realizacji przez
Zleceniobiorce poszczegolnych czynnosci, bedg uzgadniane przez Strony w trybie roboczym,
wysytane na adres e-mail Zleceniobiorcy: ...

Przedmiot Umowy realizowany jest w ramach wspdlnego Programu Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego oraz Centrum Nauki Kopernik pod nazwg Nauka dla Ciebie. Program Nauka dla Ciebie
finansowany jest w ramach dotacji Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego na podstawie umowy
z dnia 23 pazdziernika 2023 r. Nr MEiN/2023/DPI/3079.

§2
Zobowigzania Zleceniodawcy

Zleceniodawca zobowigzuje sie umozliwi¢ realizacje Umowy Edukatorowi zgodnie z
obowigzujgcymi zasadami BHP.
Zleceniodawca zobowigzuje sie udostepni¢ Edukatorowi wszelkie materiaty oraz dokumenty
potrzebne do realizacji Zlecenia.
Zleceniodawca zobowigzuje sie zapewni¢ Edukatorowi wstep na teren CNK w zakresie
koniecznym do wykonania Zlecenia.
Zleceniodawca zobowigzuje sie do zaptaty Edukatorowi wynagrodzenia za wykonanie Zlecenia
zgodnie z Umowa.
Zleceniodawca udostepni Edukatorowi posiadane srodki transportu w zakresie niezbednym do
przygotowania i przeprowadzenia Ustugi.
W przypadku, gdy realizacja Ustugi odbywaé sie bedzie poza Warszawg i dojazd jest
wykonywany srodkami transportu innymi niz okreslone w ust. 5 powyzej, Zleceniodawca zwroci
Edukatorowi koszty podrozy na zasadach okreslonych dla pracownikow Zleceniodawcy.
W celu wykonania Zlecenia wymagajgcego noclegu, placéwka goszczgca zapewni Edukatorowi
nocleg, o ktéorym poinformuje Edukatora najpdzniej w dniu wykonania Zlecenia.

§3

Zobowigzania Edukatora
Edukator zobowigzuje sie do przestrzegania ogdlnych zasad dotyczgcych realizacji Ustug
obowigzujgcych u Zleceniodawcy, zgodnie z Zalgcznikiem nr 1 do Umowy.
W ramach Umowy Edukator zobowigzuje sie do wykonania Ustugi na podstawie Zlecen
sktadanych przez Zleceniodawce.
Edukator zobowigzuje sie do zadeklarowania checi przyjecia od 2 (dwoch) do 3 (trzech) Zlecen
w kwartale.
Edukator zobowigzuje sie wykonywac¢ Ustugi w okresie obowigzywania Umowy.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze przed dniem zawarcia Umowy dostarczyt do CNK oryginat
zaswiadczenia o niekaralnosci zgodnie z Ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. o zmianie ustawy -
Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz niektérych innych ustaw Dz.U. 2023 poz. 1606; (tzw. ,Ustawa
Kamilka"). Za potwierdzenie dostarczenia oswiadczenia odpowiada Liderka edukatoréw ze
strony CNK.
Edukator zobowigzuje sie do realizacji Ustugi zgodnie z Umowg i przepisami prawa oraz
oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje do jej wykonania oraz zobowigzuje sie do
wykonywania czynnosci objetych Umowag sumiennie i z najwyzszg starannos$cig, nie naruszajgc
jakichkolwiek praw osdb trzecich.
Przed przystgpieniem do realizacji Ustugi Edukator zobowigzuje sie do zapoznania sie
z obowigzujagcymi u Zleceniodawcy procedurami dotyczgcymi zarzgdzania incydentami
bezpieczenstwa pozarowego i BHP.
Edukator przejmuje odpowiedzialno$¢ za udostepniany mu przez Zleceniodawce sprzet,
materiaty i eksponaty oraz zobowigzuje sie do uzywania ich zgodnie z przeznaczeniem, przy
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

zachowaniu obowigzujgcych zasad bezpieczenstwa. Edukator za powierzone mu mienie ponosi
odpowiedzialnos¢ materialng na zasadach ogolnych Kodeksu cywilnego i jest zobowigzany do
niezwtocznego zgtaszania do Zleceniodawcy wszelkich uszkodzen powierzonego mu mienia.
Edukator oswiadcza, ze posiada wazne prawo jazdy odpowiedniej kategorii oraz niezbedne
umiejetnodci i kwalifikacje do bezpiecznego i zgodnego z przepisami prowadzenia pojazdéw
mechanicznych.

Edukator zobowigzuje sie do korzystania z powierzonych $rodkéw transportu nalezgcych do
Zleceniodawcy zgodnie z Zasadami korzystania z samochodu stuzbowego stanowigcymi
Zalacznik nr 2 do Umowy.

Edukator nie moze powierzy¢ wykonania Ustugi objetej Zleceniem w catosci lub czesci osobie
trzeciej, z wyjatkiem przekazania ustugi innemu Edukatorowi, ktéry swiadczy ustugi na rzecz
Zleceniodawcy w tym samym czasie na podstawie odrebnej umowy.

Edukator jest zobowigzany do udziatu w szkoleniach i warsztatach lub innego rodzaju dziataniach
organizowanych przez Zleceniodawce, obejmujgcych zagadnienia zwigzane ze sposobem
realizacji Ustug, bezpieczenstwem uczestnikoéw imprez oraz korzystajgcych z programu “Nauka
dla Ciebie”. Posiada wiasciwe kompetencje w danym zakresie, poswiadczone odpowiednim i
aktualnym dokumentem. Edukator zobowigzany jest do odbycia procesu kwalifikacji
merytorycznej.

Edukator jest zobowigzany posiada¢ przez caty okres obowigzywania Umowy aktualne, nie
starsze niz 3 (trzy) lata zaswiadczenie o ukoriczonym szkoleniu z zakresu pierwszej pomocy.
Edukator zobowigzuje sie do udzialu w uzgodnionych z nim konferencjach i sympozjach
zwigzanych z dziatalnoscig Zleceniodawcy, na ktére zostanie delegowany.

Wszelkie dokumenty, materialy i inne bedgce wiasnoscig Zleceniodawcy, a przekazane
Edukatorowi w celu umozliwienia mu prawidtowej realizacji Umowy, pozostajg wytgczng
wiasnoscig CNK.

Edukator nie moze dystrybuowaé materiatdw, dokumentéw i tego, co jest wiasnoscig
Zleceniodawcy, o ktéorych mowa w ust. 12 powyzej, nie moze takze ich powielaé
w catosci ani w czesci bez uzyskania wczesniejszej pisemnej zgody Zleceniodawcy, chyba ze
materiaty zostaty udostepnione w celu dystrybucji. Zleceniodawca moze wydac¢ takg zgode
wedtug witasnego uznania.

Edukator zobowigzany jest do zwrotu wspomnianych wyzej dokumentéw i materiatow
niezwtocznie po wykonaniu Ustug objetych danym Zleceniem, chyba Ze Zleceniodawca
postanowit inacze;.

Edukator oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczegdlnosci przedmiot Umowy
i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z
dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepnie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.),
ktéra podlega udostepnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzezeniem ust. 16 ponizej.
Edukator wyraza zgode na udostepnianie w trybie ustawy, o ktérej mowa w ust. 14, zawartych w
Umowie dotyczgcych go danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie
i nazwisko, adres oraz firme2.

Zleceniobiorca jest zobowigzany ztozy¢ najpdzniej w dniu podpisania Umowy w formie elektro-
nicznej w formacie pliku Excel na adres e-mail: kadry@kopernik.org.pl formularz zawierajgcy
dane osobowe niezbedne do rozliczenia podatkowego od oséb fizycznych.

Zleceniobiorca wyraza zgode na dostarczenie mu przez CNK rozliczenia PIT-11 w formie elek-
tronicznej, na adres e-mail Zleceniobiorcy wskazany w § 1 ust. 9 Umowy. Rozliczenie PIT-11
bedzie dotyczyto roku podatkowego, w ktérym realizowana byta umowa

Edukatorowi wspodtpracujgcemu z CNK przystugujg, na zasadach opisanych w Zatgczniku nr 3,
vouchery na bilety wstepu do Centrum Nauki Kopernik oraz do Planetarium.

2 dotyczy Edukatora bedgcego osobg fizyczng prowadzacy dziatalnosé gospodarczg
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24.

Edukator oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.
507 ze zm.).

Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), w Centrum Nauki Kopernik obowigzuje
Procedura zgtaszania naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych wprowadzona za-
rzadzeniem nr 60/2024 Dyrektora Naczelnego Centrum Nauki Kopernik z 17 wrzesnia 2024 r.
Zleceniobiorcy przystuguje prawo zgtoszenia naruszenia prawa polegajacego na dziataniu lub
zaniechaniu niezgodnym z prawem lub majgcym na celu obej$cie prawa, we wszystkich obsza-
rach wskazanych w art. 3 ust. 1 ww. Ustawy. Szczegdtowe zasady dokonywania i rozpatrywania
zgtoszenh okreslone zostaty w Procedurze dostepnej pod adresem:
https://www.kopernik.org.pl/procedura-zglaszania-naruszen-prawa-oraz-podejmowania-dzialan-
nastepczych-w-centrum-nauki-kopernik.

§4

Wykonanie Umowy
Na zasadach okreslonych w Umowie, Zleceniodawca moze zleca¢ realizacje Ustugi na
podstawie Zlecen, ktére Edukator jest zobowigzany zrealizowaé po ich potwierdzeniu.
Podstawg do swiadczenia Ustugi jest Zlecenie wskazujgce przedmiot oraz termin wykonania
Ustugi.
Zleceniobiorca jest zobowigzany do przyjecia zlecenia i jego potwierdzenia do Liderki
edukatoréw nie pdzniej niz dwa dni po jego otrzymaniu. Ustala sie, ze okres obowigzywania
konkretnego Zlecenia nie moze przekroczy¢ okresu obowigzywania Umowy.
Kwoty okreslone w Zleceniach jako Cena tgczna Zlecenia, wyczerpujg wszelkie naleznosci
Zleceniodawcy wobec Edukatora, zwigzane z realizacja Umowy i Ustug, z zastrzezeniem
postanowien ust. 6 ponizej.
Zwrot kosztéw poniesionych przez Edukatora w zwigzku z realizacjg Ustug objetych danym
Zleceniem, innych niz okreslone w Zleceniu, moze nastgpi¢ jedynie w sytuacji, gdy ich
poniesienie bylo niezbedne, a przewidzenie niemozliwe i zostalo zaakceptowane przez
Zleceniodawce.
Osobg uprawniong do wystawiania Zlecen, stwierdzenia wykonania obowigzkéw wynikajgcych
z Umowy, stanowigcych podstawe do zatwierdzenia rachunku albo faktury i wyptaty
wynagrodzenia przez Zleceniodawce, jest Liderka edukatoréw lub inna wyznaczony przez nig
pracownik Zleceniodawcy.
W ramach wynagrodzenia wskazanego w Umowie, Edukator wyraza zgode na utrwalanie,
odtwarzanie, rozpowszechnianie jego wizerunku, jak réwniez informowanie o dziataniach
podjetych przez Edukatora w ramach realizacji Umowy w materiatach reklamowych,
informacyjnych, promocyjnych i na stronach internetowych CNK: www.kopernik.org.pl oraz
MNiSW: www.gov.pl/web/nauka.
Prawo do korzystania z wizerunku Edukatora przystuguje CNK oraz MNiSW od momentu jego
utrwalenia do dnia 31.12.2028 r. Zgoda na przetwarzanie wizerunku stanowi Zatgcznik nr 4 do
Umowy.
W celach zwigzanych z ewaluacjg dziatan statutowych Zleceniodawca zastrzega sobie rowniez
prawo do nagrywania wypowiedzi Edukatora w trakcie wykonywania Ustugi.

§5
Czas trwania Umowy
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania Umowy do dnia 31 grudnia
2026 r.
Kazda ze Stron moze rozwigza¢é Umowe z zachowaniem dwutygodniowego okresu
wypowiedzenia, przy czym Edukator bedzie miat obowigzek wykona¢ niezakonczone Ustugi
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objete potwierdzonym Zleceniem, chyba Zze Zleceniodawca postanowi inaczej, ale w takim
przypadku Zleceniodawca obowigzany jest poinformowa¢ Edukatora za posrednictwem adresu
e-mail podanego w tej umowie.

3. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez Edukatora, w tym takze
realizowania Umowy niezgodnie z jej trescig lub celem, z zastrzezeniem § 1 ust. 7 Umowy,
Umowa moze zostaC rozwigzana przez Zleceniodawce w trybie natychmiastowym, bez
zachowania okresu wypowiedzenia.

4. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ Zlecenie z wyprzedzeniem dwoch lub mniej Dni Roboczych
przed terminem podanym w Zleceniu, co nie wptynie na wazno$¢ Umowy lub innych Zlecen,
chyba Ze Zleceniodawca postanowi inacze;.

5. Jezeli Edukator, w ciggu dwoch miesiecy od ostatniego wyjazdu, nie podjgt sie swiadczenia
Ustug (tj. realizacji wyjazdu Wystaw lub mobilnego planetarium), z pominieciem sytuaciji
niezaleznych od Edukatora, Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia.

6. W przypadku otrzymania co najmniej dwdch skarg dotyczacych wykonywania Zlecenia przez
Edukatora z placéwek goszczacych, w ktérych realizowano Wyjazdy, Umowa moze zostac
rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym bez zachowania okresu
wypowiedzenia.

7. Jezeli Edukator w czasie obowigzywania Umowy zaprzestanie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, w ramach ktérej swiadczy Ustugi na podstawie niniejszej Umowy, ma obowigzek
zawiadomié¢ o tym fakcie Zleceniodawce niezwiocznie. W takiej sytuacji strony dokonajg zmiany
Umowy w formie pisemnego aneksu, w ktorym okreslg wtasciwe oznaczenie Edukatora.

§6
Wynagrodzenie

1. Za prawidlowg realizacje catosci Umowy Edukatorowi przystuguje wynagrodzenie
w wysokosci nieprzekraczajgcej kwoty 20 000,00 zt brutto (stownie zlotych brutto: dwadziescia
tysiecy, 00/100) §. ... zt netto (stownie ztotych netto: ..., 00/100), ktére zostanie powiekszone o
wiasciwg stawke podatku VAT obowigzujgcg w dniu wystawienia faktury VATS.

2. Cenatgczna Zlecenia, za prawidtowe wykonanie ustugi przez Edukatora, bedzie obliczona na pod-
stawie cen jednostkowych:

1) 1100 zt brutto (stowie ztotych brutto: tysigc sto, 00/100), {j. ... zf netto (stownie ztotych netto:
...., 00/100) za Wyjazd, w ktdrego skfad wchodzi dojazd i dwa dni dziatarn programowych.

2) 550 zt brutto (stownie ztotych brutto: piec¢set pie¢dziesigt, 00/100), t. ... zt netto (stownie
ztotych netto: ..., 00/100) za Wyjazd, w ktérego sktad wchodzi dojazd i dwa dni dziatan progra-
mowych.

3) 40 zt brutto (stownie ztotych brutto: czterdziesci pie¢, 00/100), t. ... netto (stownie ztotych
netto: ..., 00/100) za jedng godzine aktywnosci szkoleniowo-technicznych,

4) 50 zt brutto (stownie ztotych brutto: pie¢dziesiat pie¢, 00/100), {j. ... zf netto (stownie ztotych
netto..., 00/100) za jedng godzine aktywnosci merytorycznej.

3. W przypadku realizacji Wyjazdu w dwuosobowym sktadzie, wynagrodzenie podstawowe zostanie
powiekszone o réwnowartos¢ 10-ciu (stownie: dziesieciu) godzin technicznych dla kazdego z
Edukatoréw. Nie dotyczy wyjazdéw Planetobusu, ktére realizowane sg w dwuosobowym skfadzie
standardowo.

4. Zleceniodawca zastrzega, ze za prawidtowe wykonanie przez Edukatora 10 (dziesigtego) oraz 20
(dwudziestego) Wyjazdu, podczas ktérego realizowane sg dwa dni dziatan programowych
w zakresie wystaw objazdowych lub mobilnego planetarium wysokos¢ wynagrodzenia bedzie
jednorazowo podwyzszona o kwote 300,00 zt brutto (stownie ztotych brutto: trzysta, 00/100), {j. ...

3 dot. Edukatora bedgcego ptatnikiem podatku VAT,;
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zt netto (stownie ztotych netto: ..., 00/100). W przypadku Wyjazdéw, podczas ktérych realizowany
jest jeden dzien dziatan programowych, dwa takie Wyjazdy odpowiadajg jednemu Wyjazdowi
dwudniowemu.

5. Zleceniarealizowane na terenie Warszawy nie wliczajg sie do puli Wyjazddw, za ktére przystuguje
Edukatorowi dodatkowe wynagrodzenie okreslone w ust. 3.

6. Zleceniodawca zastrzega w razie potrzeby mozliwos¢ zwiekszenia wynagrodzenia, o ktérym
mowa w ust. 1 powyzej, do kwoty nieprzekraczajacej 30 000,00 zt brutto (stownie ziotych brutto:
trzydziesci tysiecy, 00/100), t. ... zt netto (stownie ztotych netto: ..., 00/100), przy zachowaniu
stawek, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
kazdorazowo wymaga zawarcia pisemnego aneksu do Umowy. Ponadto, w wypadku zaistnienia
potrzeby po stronie Zleceniodawcy, Strony mogg zwiekszy¢é wynagrodzenie o kolejne 10.000,00
zt brutto (stownie ztotych brutto: dziesieé tysiecy, 00/100), t. ... zf netto (stownie ztotych netto: ...,
00/100) i w tym celu zawrze¢ kolejne aneksy, jednakze nie wczesniej niz w terminie 30 (stownie:
trzydziesci) dni od dnia podpisania anekséw, o ktérych mowa w zd. 1, przy spetnieniu
nastepujgcych warunkow:

a) realizacji co najmniej 20 (stownie: dwudziestu) Wyjazdow,
b) odbycia szkolenia technicznego i merytorycznego z mobilnych wystaw ,Naukobus” i ,O matmo!”
oraz mobilnego Planetarium.

7. Wynagrodzenie za wykonane Ustugi kazdorazowo okresla¢ bedzie Zlecenie, w ktérym okreslona
bedzie Cena tgczna Zlecenia.

8. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na wskazany rachunek bankowy, na podstawie prawidtowo wy-
stawionego rachunku/faktury* dostarczonego przez Edukatora. Wzér rachunku stanowi Zatgcznik
nr 5 do Umowy®. Edukator jest zobowigzany do dostarczenia rachunku/faktury do siedziby Zle-
ceniodawcy nie pézniej niz do 10 (dziesigtego) dnia miesigca nastepujacego po uptywie danego
okresu rozliczeniowego wynoszgcego jeden miesigc kalendarzowy, przy czym rachunek za gru-
dzieh powinien zosta¢ wystawiony i dostarczony do dnia 15 grudnia 2026 r.

9. Edukator nie bedzie uprawniony do zgdania zwrotu zadnych kosztéw ani wydatkéw poniesionych
w czasie po wygasnieciu lub po wypowiedzeniu Umowy, innych niz te wydatki, ktére wyraznie
zostang okreslone w Zleceniu, z zastrzezeniem ust.10.

10. Jezeli Zleceniodawca wyraznie potwierdzi koniecznosc¢ poniesienia lub zwrdcenia wydatkow, ktére
nie sg objete Zleceniem, Zleceniodawca zwrdci Edukatorowi wytgcznie takie wydatki, ktore
spetniajg wszystkie ponizsze warunki:

1) zostaly zasadnie i wiasciwie poniesione przez Edukatora dla celéw realizacji Ustug;

2) nie zawierajg zadnej prowizji;

3) sg oparte na rzeczywistych kosztach poniesionych przez Edukatora;

4) zostaty potwierdzone, rachunkami lub fakturami VAT za wydatki, zatgczonymi do
rachunku wystawionego przez Edukatora,z zastrzezeniem, ze rachunki i faktury VAT bedg
wystawione na dane Zleceniodawcy.

11. Edukator, rozliczajgc wydatki, uwzgledni dodatkowo w obcigzeniach Zleceniodawcy, wszelkie
taczne znizki, rabaty lub odliczenia, ktdre otrzyma od stron trzecich w odniesieniu do $wiadczonych
Ustug lub wydatkéw ponoszonych zgodnie z Umowa.

12. Edukator sktada najp6zniej w dniu podpisania Umowy w formie elektronicznej na adres e-mail
edukatorzy.ndc@kopernik.org.pl aktualne o$wiadczenie, dotyczgce odprowadzania sktadek
Z tytutu ubezpieczen spotecznych, ktére nastepnie w ciggu 3 (trzech) dni od dnia podpisania
Umowy sktada w formie papierowej u Liderki Edukatoréw (wzér o$wiadczenia stanowi Zatgcznik

4 W zaleznosci czy os. fiz. czy os. fiz. prowadzgca dziatalno$é¢ gospodarczg.

5 Dot. os. fizycznych.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

nr 6 do Umowy). Edukator jest zobowigzany do niezwtocznego, jednak nie pdzniej niz w terminie
3 (trzech) Dni Roboczych, aktualizowania powyzszego o$wiadczenia w formie elektronicznej i pa-
pierowej, w przypadku zmiany zawartych tam danych. W przypadku nieztozenia w terminie
o$wiadczenia, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim lub w przypadku niepowiadomienia CNK o
zmianie danych zawartych w tym o$wiadczeniu, jezeli dziatania te spowodujg jakiekolwiek konse-
kwencje finansowe po stronie CNK, CNK ma prawo potrgcic takie nalezno$ci wraz z odsetkami z
wynagrodzenia Edukatora. W przypadku gdy nie bedzie mozliwe potrgcenie naleznosci z wyna-
grodzenia Edukatora, CNK bedzie uprawnione do wystawienia wezwania do zaptaty z 21-dniowym
terminem ptatno$ci, ktérym Edukator jest zwigzanych.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r.
0 zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (Dz. U. z 2025 r. poz. 237 ze zm.) nie
prowadzi dziatalno$ci gospodarczej, a jego identyfikatorem podatkowym jest numer PESEL.

W wypadku zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 13 w roku podatkowym, ktérego dotyczy
Umowa, Edukator zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 (frzech) dni,
poinformowacé o tym fakcie na pismie Zleceniodawce®.

Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej zgody Zleceniodawcy dokonac cesji wierzytelnosci
z tytulu wynagrodzenia mu naleznego na inny podmiot lub osobe fizyczna.

Zleceniodawca oswiadcza, ze do zaptaty wynagrodzenia stosuje zasade podzielonej ptatnosci
okreslonej w art. 108a ustawy o podatku od towardw i ustug.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany pisemnie przez Zleceniobiorce
do zaptaty wynagrodzenia, w dniu, w ktérym zapfata bedzie nalezna Zleceniobiorcy bedzie
rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej ,Wykazem”), o ktérym mowa w art. 96b ustawy o
podatku od towardéw i ustug.

W przypadku, gdy rachunek bankowy Zleceniobiorcy nie spetnia warunkéw okreslonych powyzej,
CNK niezwtocznie poinformuje o tym fakcie Zleceniobiorce i wedtug swojego wyboru:

a) wstrzyma ptatno$¢ do czasu wskazania pisemnie przez Zleceniobiorce rachunku bankowego
znajdujgcego sie w Wykazie lub

b) dokona zaptaty na rachunek bankowy Zleceniobiorcy znajdujgcy sie w Wykazie, przy czym o
swojej decyzji niezwtocznie poinformuje Zleceniobiorce.

W przypadku wstrzymania przez CNK ptatnoSci na rzecz Zleceniobiorcy z przyczyn wskazanych w
ust. 14  powyzej, CNK  nie bedzie zobowigzane do  zapfaty  odsetek
za opdznienie w pifatnosSci za okres od dnia powziecia przez CNK wiadomosci
0 niespetnianiu przez rachunek Zleceniobiorcy warunkéw okres$lonych w ust. 13 powyzej, do dnia
wskazania przez Zleceniobiorce prawidfowego rachunku.

Zleceniobiorca oS$wiadcza, Ze na dzien zawarcia Umowy jest czynnym, prawidtowo
zarejestrowanym podatnikiem podatku od towardw i ustug. W przypadku zmiany statusu podatnika
VAT, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zawiadomienia o tym fakcie CNK
w formie pisemnej, w terminie 7 dni od zaistnienia zdarzenia powodujgcego zmiane jego statusu’.

W zwigzku z realizacjg Ustug objetych Zleceniem, Zleceniodawca przewiduje mozliwo$é pobrania
przez Edukatora zaliczki na poczet wydatkbw zwigzanych 2z realizacjg Zlecenia
w wysokosci nieprzekraczajgcej jednorazowo kwoty 1.000,00 zt (stownie ztotych: jeden tysiac,
00/100), ktéra zostanie kazdorazowo rozliczona przez Edukatora przed ztozeniem rachunku za
realizacje danego Zlecenia. W przypadku nierozliczenia zaliczki w sposob okreslony powyzej
kwota pobranej zaliczki zostanie potrgcona z wynagrodzenia naleznego Edukatorowi za dane

8 Dot. os. fizycznych;

7 Jezeli jest czynnym podatnikiem VAT.
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Zlecenie, a jesli zaliczka bedzie wyzsza niz wynagrodzenie z kolejnego Zlecenia, az do czasu
petnego rozliczenia zaliczki, na co Edukator wyraza zgode. Wynagrodzenie, o ktérym mowa
w ust. 1 powyzej, stanowi catkowitg naleznos$¢ przystugujgcg Edukatorowi z tytutu realizaciji
Umowy i nie podlega zwiekszeniu ani waloryzac;ji.

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy finansowane jest w ramach wspdlnego Programu Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego oraz Centrum Nauki Kopernik pod nazwg Nauka dla Ciebie. Program
Nauka dla Ciebie finansowany jest w ramach dotacji Ministra Nauki na podstawie umowy z dnia 23
pazdziernika 2023 r. Nr MEiN/2023/DPI1/3079.

§7

Odbiory
Odbiér Ustugi uwaza sie za dokonany z chwilg akceptacji wykonania Ustugi dokonanej przez
Zleceniodawce poprzez stosowny zapis na ztozonym przez Edukatora rachunku, Zleceniodawca
zobowigzany jest do dokonania akceptacji, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, w ciggu 3 (trzech)
dni roboczych od daty ztozenia prawidtowo wystawionego rachunku.
W przypadku koniecznosci sporzgdzenia przez Edukatora sprawozdania, z wykonania Zlecenia
zgtoszonego przez Liderke, warunkiem dokonania odbioru jest przedstawienie sprawozdania,
ktére powinno nastgpic nie pdzniej niz 2 (dwa) dni po wykonaniu Zlecenia.
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji $wiadczonych Ustug poprzez
przeprowadzanie oceny zgodnosci realizowanych przez Zleceniobiorce zlecen z opisem
przedmiotu Umowy.
Zleceniodawcy przystuguje prawo do ustnego sktadania uwag i zastrzezen w trakcie realizac;ji
kazdego Zlecenia. W takim przypadku Edukator obowigzany jest do ich niezwiocznego
uwzglednienia.
Zleceniodawcy przystuguje takze prawo zgtoszenia, w formie pisemnej, uwag i zastrzezen do
wykonanego Zlecenia.

§8

Autorskie prawa majatkowe

W przypadku, gdy w trakcie realizacji Umowy miatby powsta¢ utwér w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 24), Strony podpiszg
odrebng umowe, w ktdrej zostanie opisany utwér oraz na podstawie ktérej Edukator przeniesie
autorskie prawa majgtkowe do utworu na CNK.

§9

Kary umowne
W przypadku nienalezytego wykonania Ustug objetych Zleceniem przez Edukatora,
Zleceniodawca bedzie mogt zgda¢ zaptaty kary umownej w wysokosci 20% brutto
wynagrodzenia za dane Zlecenie.
W przypadku rezygnacji przez Edukatora ze Zlecenia, ktére przyjat do realizacji, w okresie dwéch
lub mniej Dni Roboczych przed datg rozpoczecia Zlecenia, Zleceniodawca bedzie mégt zgdaé
zaptaty kary umownej w wysokosci 100% wynagrodzenia brutto za dane Zlecenie.
Zleceniodawca zastrzega sobie réwniez prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
0golnych.
Edukator ponosi na zasadach ogdélnych odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone
swoim dziataniem w mieniu Zleceniodawcy, a wynikajgce z braku nalezytej starannosci przy
wykonywaniu Ustugi.
W przypadku powtarzajgcych sie sytuacji, o ktérych mowa powyzej Zleceniodawca bedzie mogt
rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym bez zachowania terminu wypowiedzenia.
Kara umowna moze by¢ potrgcona z wynagrodzenia naleznego Edukatorowi, na co Edukator
niniejszym wyraza zgode.
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7. W przypadku, gdy kara umowna jest wyzsza niz wynagrodzenie przystugujgce Edukatorowi za
okres, w ktérym zostata naliczona kara umowna, Edukator zobowigzany jest do zaptaty
pozostatej po potrgceniu kwoty kary umownej w terminie 14 (czternastu) dni od dnia otrzymania
od Zleceniodawcy wezwania do zaptaty kary.

§10
Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie Umowy
w takim stopniu, w jakim jest to wynikiem dziatania sity wyzszej. Sita wyzsza obejmuje
w szczegoblnosci takie zdarzenia jak kleski naturalne, w tym miedzy innymi trzesienia ziemi, pozary,
powodzie, katastrofy budowlane, dziatania oséb trzecich, w tym organdéw panstwowych albo
samorzgdowych. Okoliczno$ci zaistnienia sity wyzszej muszg zostaé udowodnione przez Strone,
ktéra sie na nie powotuje.

2. Strona, ktéra na skutek sity wyzszej nie moze nalezycie wykona¢ zobowigzan wynikajgcych z
Umowy zawiadomi niezwtocznie drugg Strone na piSmie o zaistnieniu sity wyzszej, jednoczesnie
uprawdopodabniajgc jej zaistnienie i okreslajgc jej wptyw na wykonanie zobowigzan. Jezeli po
zawiadomieniu Strony nie uzgodnig inaczej w formie pisemnej, kazda ze Stron bedzie
kontynuowata wysitki w celu wywigzania sie ze swoich zobowigzan wynikajgcych z Umowy, w
stopniu, w jakim jest to mozliwe oraz bedzie poszukiwa¢ wszelkich alternatywnych $rodkéw
dziatania umozliwiajgcych realizacje Umowy.

3. Strona niezwlocznie powiadomi drugg Strone o zakonczeniu dziatania sity wyzszej i bedzie
kontynuowac realizacje Umowy od momentu zakonczenia dziatania sity wyzszej.

§11
Dane osobowe

Strony zobowigzujg sie do przestrzegania przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej ,RODQO”), a takze ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781). Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapoznania z
obowigzkiem informacyjnym, ktory stanowi Zatgcznik nr 7 do Umowy oraz przekazania go osobom,
ktére biorg udziat w realizacji Umowy (w tym reprezentantéw i osob kontaktowych). Spetnienie
obowigzku informacyjnego nastepuje zgodnie z:

a) art. 13 RODO - w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza;

b) art. 14 RODO - w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposéb inny niz od osoby, ktorej

dane dotycza.

§12
Postanowienia koncowe
1. Osobg odpowiedzialng za realizacje Umowy ze strony Zleceniodawcy jest Liderka edukatoréw,
adres e-mail: monika.czarnecka@kopernik.org.pl.
2. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.
3. Zmiana wskazanych w Umowie oséb, danych osobowych, danych adresowych, adreséw poczty

elektronicznej lub telefonédw nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy i moze by¢ dokonywana
przez Strone, ktorej dotyczy i staje sie skuteczna wobec drugiej Strony po pisemnym
zawiadomieniu tej Strony.

4. Ewentualne spory wynikte z realizacji Umowy bedg rozstrzygane przez sad wtasciwy miejscowo
dla siedziby Zleceniodawcy.
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5. Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron8.
6. Nastepujgce Zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:

Zatgcznik nr 1 — szczegotowy opis przedmiotu Umowy,

Zatgcznik nr 2 — zasady korzystania z samochodu,

Zatgcznik nr 3 — zasady przyznawania Voucheréw do CNK,

Zatgcznik nr 4 — zgoda na przetwarzanie wizerunku,

Zatacznik nr 5 — wzér rachunku,

Zatgcznik nr 6 — oswiadczenie do rachunku,

Zalgcznik nr 7 — obowigzek informacyjny CNK,

Zatacznik nr 8 — formularz — dane do umowy zlecenie.

CNK Edukator

8 Jezeli umowa nie bedzie podpisywana elektronicznie
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Zatagcznik nr 2 do umowy - zasady korzystania z samochodu

Zarzadzenie nr 22/2025

Dyrektora Naczelnego Centrum Nauki Kopernik

W sprawie:

wprowadzenia regulaminu korzystania z samochodow stuzbowych w Centrum Nauki Kopernik

Na podstawie § 7 ust. 2 lit. h) Statutu Centrum Nauki Kopernik, zarzadzam, co nastepuije.

§1
Wprowadzam regulamin korzystania z samochoddéw stuzbowych w Centrum Nauki Kopernik

w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Osobg odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg i aktualizacje niniejszego zarzadzenia jest Pan
tukasz Nowakowski — Dziat Obstugi Gospodarczej i Technicznej.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc zarzadzenie Dyrektora Centrum Nauki
Kopernik nr 18/2024 z dnia 20 lutego 2024 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania z

samochodoéw stuzbowych w Centrum Nauki Kopernik.

Robert Firmhofer
Dyrektor Naczelny
Centrum Nauki Kopernik
2025-03-05



Zalacznik do zarzadzenia nr 22/2025

REGULAMIN KORZYSTANIA Z SAMOCHODOW StUZBOWYCH CNK

§1

Celem niniejszego regulaminu (zwanego dalej ,,Regulaminem”) jest efektywne zarzadzanie

uzytkowaniem samochodéw stuzbowych w Centrum Nauki Kopernik (zwanym dalej,,CNK”) poprzez:

1)

2)

opracowywanie i wprowadzanie standardéw oraz jednolitych zasad zarzadzania i nadzorowania
wykorzystywania samochodow stuzbowych przeznaczonych do realizacji celéw stuzbowych w
CNK,

opracowywanie i wprowadzanie wspoélnych zasad bezpieczenstwa w zakresie korzystania z

samochodéw stuzbowych.

§2

Samochody stuzbowe mogg by¢ wykorzystywane przez uzytkownikéw (zwanych dalej tacznie

»Uzytkownikami”, a kazdy osobno ,,Uzytkownikiem”) wytgcznie do celdéw stuzbowych na

zasadach okreslonych w Regulaminie.

Zarzadzaniem, w tym obstugg serwisowg samochoddéw stuzbowych CNK zajmuje sie Dziat

Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK, w szczegdlnosci pracownik lub pracownicy

odpowiedzialni za transport w tym dziale.

Samochody stuzbowe dzielg sie na:

1) samochody stuzbowe przypisane do projektu;

2) samochody stuzbowe pulowe (nieprzypisane do konkretnego projektu i Uzytkownika);

3) samochdd stuzbowy funkcyjny przeznaczony do uzytku Dyrektora Naczelnego CNK.

Uzytkownikiem samochodu stuzbowego, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 i 2 powyzej moze by¢:

1) pracownik CNK posiadajacy aktualne badania psychotechniczne wykonujacy zawdd kierowcy;

2) pracownik CNK posiadajgcy aktualne badania psychotechniczne lub osoba wspdtpracujaca z
CNK na podstawie umowy cywilno-prawnej, upowazniona przez Dyrektora Administracyjnego
CNK lub w przypadku jego nieobecnosci, przez innego dyrektora CNK uprawnionego do
udzielania upowaznien w tym zakresie (wzdér upowaznienia stanowi zalgcznik nr 1 do
Regulaminu).

Samochdd zostaje powierzony Uzytkownikowi w celu umozliwienia mu wykonywania obowigzkow

stuzbowych w imieniu CNK.

CNK ma prawo skierowa¢ kazdego pracownika na szkolenia poprawiajgce umiejetnosci

bezpiecznej jazdy. W takim przypadku uczestnictwo pracownika jest obowigzkowe.

Samochad stuzbowy przypisany do projektu:

1) Samochody zakupione, wynajete lub leasingowane ze srodkéw zewnetrznych (projektowych)

zostajg przypisane do projektu.



2) Osobg odpowiedzialng za przyjecie oraz zarzgdzanie samochodami projektowymi zgodnie z
aktualnymi potrzebami jest kazdorazowo kierownik projektu lub kierownik dziatu, w ktérym
projekt jest realizowany.

3) Przekazanie i zwrot samochodu zostanie potwierdzone w formie pisemnej na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego (zatgcznik nr 5 do regulaminu). Z dniem przekazania
samochodu, kierownik projektu lub kierownik dziatu przejmuje odpowiedzialnos¢ za
powierzone mienie.

4) Samochdéd przekazywany jest w dobrym stanie technicznym, z aktualng dokumentacjg
techniczng oraz kompletnym wyposazeniem wymaganym przepisami o ruchu drogowym.

Samochdd stuzbowy pulowy oraz samochdd stuzbowy funkeyjny:

1) Samochody zakupione, wynajete lub leasingowane ze Srodkéw wiasnych CNK zostajg
przypisane do dziatu Obstugi Gospodarczej i Techniczne;.

2) Osobami odpowiedzialnymi za obstuge oraz zarzgdzanie samochodami stuzbowymi pulowymi
oraz samochodem funkcyjnym ze strony dziatu Obstugi Gospodarczej i Technicznej sg
pracownicy odpowiedzialni za transport w tym dziale.

3) Samochdéd stuzbowy funkcyjny przeznaczony jest do uzytku Dyrektora Naczelnego CNK i

przekazywany jest na podstawie odrebnej umowy.

§3

Podstawg do pobrania samochodu stuzbowego jest posiadanie upowaznienia, o ktérym mowa
w § 2 ust. 4 lit. b) Regulaminu. Wniosek o udzielenie upowaznienia (wzér wniosku stanowi zatgcznik
nr 1 do Regulaminu) wraz z podpisanym oswiadczeniem kierowcy (wzor o$wiadczenia kierowcy
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu), podpisanym przez kierownika lub zastepce kierownika
dziatu, projektu lub pracowni CNK, w ktorej zatrudniona jest osoba ubiegajaca sie 0 mozliwos¢
korzystania z samochodu stuzbowego, sktada sie do pracownika odpowiedzialnego za transport w
Dziale Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK, nie pdzniej niz na 7 (siedem) dni przed
planowang datg korzystania z samochodu stuzbowego. Rejestr upowaznien prowadzi Dziat
Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK.

Zapotrzebowanie na samochdd stuzbowy pulowy powinno by¢ zgtaszane w formie pisemnej, nie
pozniej niz na 4 (cztery) dni przed planowang datg korzystania, w Dziale Obstugi Gospodarcze; i
Technicznej CNK.

Na podstawie zgtoszonego zapotrzebowania Dziat Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK
tworzy harmonogram korzystania z samochodéw stuzbowych pulowych. W przypadku kolizji
rezerwacji samochodu stuzbowego, o pierwszenstwie bedzie decydowata kolejno$¢ zgtaszania
zapotrzebowania. Zmiana trybu zgtaszania zapotrzebowania na samochdéd stuzbowy okreslonego

w ust. 2 powyzej mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach.

§4
Uzytkownik korzystajacy z samochodu stuzbowego zobowigzany jest do:

1) korzystania z samochodu zgodnie z jego przeznaczeniem, w sposéb zgodny z zasadami



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

uzywania i obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa o ruchu drogowym;

posiadania aktualnego prawa jazdy kategorii B oraz ztozenia oswiadczenia o jego posiadaniu i
braku przeciwwskazan lekarskich do prowadzenia pojazdow samochodowych (wzor
os$wiadczenia kierowcy stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu);

nieudostepniania samochodu stuzbowego do uzytkowania osobom trzecim oraz
nie przewozenia samochodem stuzbowym oséb nieuprawnionych;

przestrzegania zalecen producenta zawartych w instrukcji obstugi samochodu stuzbowego
oraz zasad okreslonych w karcie gwarancyjnej samochodu stuzbowego;

ewidenciji przebiegu pojazdu - w samochodach, w ktérych jest to wymagane - poprzez czytelne
i rzetelne oraz zgodne ze stanem faktycznym wypetnianie kart drogowych, tj. wpisujgc imie i
nazwisko, cel wyjazdu, date wyjazdu, stan poczatkowy licznika, doktadng trase przejazdu, stan
koncowy licznika, numer dokumentu zakupu paliwa i stan licznika przy jego zakupie oraz
wilasnoreczny podpis (wzor karty drogowej stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu). W
przypadku realizacji wielu zadan stuzbowych obejmujacych jeden wyjazd, ewidencja
przebiegu pojazdu powinna zawiera¢ kazde docelowe miejsce wykonania zadania
stuzbowego;

dbatosci o stan techniczny samochodu stuzbowego, prawidtowg eksploatacje z zachowaniem
zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy, czystos¢ i estetyke powierzonego
samochodu stuzbowego oraz niezwlocznego zgtaszania wszelkich zauwazonych
nieprawidtowosci w dziataniu samochodu stuzbowego do pracownika odpowiedzialnego za
transport w Dziale Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK;

dokonywania podstawowych zabiegéw technicznych przed oraz w trakcie jego uzytkowania
poprzez kontrole: cisnienia w ogumieniu, stanu o$wietlenia, poziomu ptyndw eksploatacyjnych
(olej, ptyn chiodniczy, ptyn do spryskiwaczy) oraz kontrole sprawnosci uktadu hamulcowego i
kierowniczego;

mozliwie najlepszego zabezpieczania samochodu stuzbowego, niepozostawiania cennych
przedmiotéw w widocznym miejscu podczas parkowania;

parkowania samochodu w miejscach do tego przeznaczonych;

10) parkowania samochodu stuzbowego w porze nocnej, tj. w godz. od 22:00 do 6:00 na miejscach

parkingowych CNK Ilub w przypadkach uzasadnionych wykonywaniem obowigzkéw

stuzbowych na innym parkingu strzezonym;

11) zgtaszania wszelkich uszkodzen powstatych podczas korzystania z samochodu stuzbowego

do pracownika odpowiedzialnego za transport w Dziale Obstugi Gospodarczej i Techniczne;j

CNK maksymalnie do 24 godzin od momentu ich wystgpienia

12) w razie wystgpienia wypadku, uszkodzenia samochodu stuzbowego w inny sposob lub jego

kradziezy, do dopetnienia na miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci, w szczegolnosci

wezwania policji, a takze formalnosci niezbednych do uzyskania odszkodowania od



ubezpieczyciela, w szczegdlnosci wykonania zdje¢ uszkodzonych pojazdéw i miejsca
zdarzenia oraz natychmiastowego zawiadomienia pracownika odpowiedzialnego za transport
w Dziale Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK.
W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. f) i k) powyzej oraz w § 5 ust. 2 Regulaminu,
Uzytkownik zobowigzany jest postepowac zgodnie z zaleceniami Dziatu Obstugi Gospodarcze;j i
Technicznej CNK pod rygorem odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w § 7 Regulaminu.
Uzytkownik nie powinien prowadzi¢ samochodu w przypadku przemeczenia, ztego samopoczucia
lub trwajacej farmakoterapii mogacej uposledza¢ funkcje psychomotoryczne. Zakazane jest
prowadzenie pojazdu po spozyciu napojéw alkoholowych i innych srodkéw odurzajacych tj.
psychoaktywnych dziatajgcych na osrodkowy uktad nerwowy. Wszelkie szkody wynikajace z
nieprzestrzegania w/w zasad w catosci obcigza¢ bedg pracownika.
Uzytkownik samochodu stuzbowego wyraza zgode na podanie swoich danych osobowych i
adresowych w przypadku wystapienia o w/w dane przez uprawnione organy w zwigzku z
nieprzestrzeganiem Prawa o Ruchu Drogowym.
W przypadku wystgpienia szkody komunikacyjnej likwidowanej z polisy AC, Uzytkownik moze
zosta¢ obcigzony kwotg udziatu wtasnego w szkodzie w wysokosci 500zt. Udziat wiasny w
szkodzie moze zosta¢ naliczony poczawszy od drugiej szkody jaka miata miejsce w danym roku
kalendarzowym.
W przypadku szkéd wielokrotnych CNK moze pozbawi¢ uzytkownika mozliwosci korzystania z

samochodu stuzbowego.

§5

W przypadku koniecznosci dokonania przegladu okresowego samochodu stuzbowego, samochod
powinien zosta¢ zwrdcony przez korzystajgcego z niego Uzytkownika do Dziatu Obstugi
Gospodarczej i Technicznej CNK. Za wykonanie przegladu samochodu stuzbowego kazdorazowo
odpowiedzialny jest pracownik ds. transportu Dziatu Obstugi Gospodarczej i Technicznej.
Samochdéd stuzbowy zostaje przekazany Uzytkownikowi niezwtocznie po wykonaniu przegladu
okresowego, z zastrzezeniem, ze w przypadku wystgpienia usterki, samochdd stuzbowy zostanie
przekazany Uzytkownikowi po jej skutecznym usunieciu.
Wszelkie przeglady serwisowe, naprawy oraz inne czynnosci serwisowe dokonywane sg przez
Dziat Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK, z wyjatkiem sytuacji, kiedy takie dziatania nalezy
podja¢ niezwtocznie. W takim przypadku Uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego
poinformowania o tej sytuacji pracownika ds. transportu Dziatu Obstugi Gospodarczej i
Technicznej CNK.
Za wykonanie obowigzkowego badania technicznego w samochodzie stuzbowym, ktérego termin
wyznaczony jest przez organ rejestrujacy lub stacje kontroli pojazdéw i poswiadczony jest wpisem
do dowodu rejestracyjnego samochodu lub odpowiednim zaswiadczeniem odpowiada:
a) w przypadku samochodow projektowych — kierownik projektu lub osoba przez niego

wyznaczona;

b) samochody pulowe i samochdd funkcyjny — pracownik ds. transportu w dziale Obstugi



10.

11.

Gospodarczej i Technicznej.

Uzytkownik nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian technicznych w samochodzie stuzbowym.

§6
Zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych CNK Uzytkownik dokonuje gotéwkowo Iub
bezgotéwkowo (karty paliwowe).
Szczegotowe zasady korzystania z kart paliwowych stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
Podstawa do rozliczenia paliwa przez Uzytkownika samochodu stuzbowego sg faktury Vat oraz
potwierdzenia z kart paliwowych za dokonany zakup.
Uzupetnione karty drogowe, z samochodéw, w ktoérych sg wymagane Uzytkownik przekazuje do
kontroli pracownika odpowiedzialnego za transport w Dziale Obstugi Gospodarczej i Technicznej
CNK niezwtocznie po zakonczeniu uzytkowania samochodu stuzbowego.
Rozliczenie samochoddw stuzbowych z miesiecznego zuzycia paliwa nastepuje w oparciu o
indywidualng norme (zgodnie z ksigzka samochodu stuzbowego) zuzycia paliwa w litrach na 100
km dla kazdego samochodu stuzbowego.
Rozliczenie niezbednych kosztéw eksploatacji samochodéw stuzbowych nastepuje na podstawie
faktur VAT, rachunkéw lub potwierdzen z terminala ptatniczego przekazanych przez Uzytkownika
samochodu stuzbowego.
Uzytkownik samochodu stuzbowego moze dokonaé czynnosci eksploatacyjnych lub serwisowych
tylko w sytuacjach nagtych uzasadnionych okolicznosciami, po uprzednim poinformowaniu
pracownika odpowiedzialnego za transport w Dziale Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK.
Za niezbedne koszty eksploatacji samochodu stuzbowego uznaje sie:

1) zakup ptyndéw eksploatacyjnych;

2) zakup czesci;

3) zakup kosmetykéw samochodowych;

4) Kkoszty naprawy;

5) optaty za myjnie i czyszczenie;

6) optaty za parkowanie w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych;

7) optaty za przejazd drogami ptatnymi w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.
Rozliczenie kosztéw eksploatacji nastepuje niezwtocznie po zakonczeniu korzystania z
samochodu stuzbowego z uwzglednieniem zasad obiegu dokumentéw finansowych w CNK.
Rozliczenie paliwa oraz kosztéw eksploatacji samochodu funkcyjnego nastepuje na zasadach
okreslonych w odrebnej umowie.

Wszelkie koszty powstate w zwigzku z uzytkowaniem samochodu stuzbowego w sposéb niezgodny
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosci koszty mandatéw, optat za nieprawidtowe
parkowanie oraz koszty zwigzane z brakiem optaty parkingowej, beda pokrywane przez
Uzytkownika.

§7

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci, ze kazdy samochdéd stuzbowy CNK oddany do uzytkowania w



celach stuzbowych, moze by¢ wyposazony w urzadzenie lokalizacyjne GPS, urzadzenie telemetryczne
oraz urzadzenie do identyfikacji kierowcy umozliwiajagce kontrolowanie prawidlowosci
wykorzystywania samochodéw stuzbowych. Wyzej wymienione urzadzenia stuzg do lokalizacji
pojazdu, pomiaru parametréw technicznych pojazdu podczas jego eksploatacji oraz identyfikacji

kierowcy.

§8
1. Administratorem danych osobowych podanych przez Uzytkownikow jest Centrum Nauki Kopernik
(CNK) z siedzibg w Warszawie (00-390) przy ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20. Kontakt do

Administratora: info@kopernik.org.pl.

2. Dane osobowe przetwarzane beda na postawie art. 6 ust. 1 lit. b) ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) {j. przetwarzanie jest niezbedne
do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na
zadanie osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy — dane osobowe beda przetwarzane
do czasu zakonczenia umowy uprawniajgcej pracownika do korzystania z samochodu

3. Dane osobowe bedg przetwarzane takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, w celu realizacji
obowigzkéw Administratora wynikajacych z przepisow prawa, w tym w zakresie Kkontroli
GPS/urzadzenia telemetrycznego, przepiséw podatkowych, w celu prowadzenia rachunkowosci i
dokonania rozliczenia podatkéw; dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajacy z
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, na podstawie ktérych Administrator przetwarza
dane osobowe, a takze przepiséw dotyczacych postepowan reklamacyjnych w celu przyjmowania i
rozpatrywania reklamacji zwigzanych z uzytkowaniem samochodoéw, wysytania odpowiedzi na
reklamacje — dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonczenia postepowania
reklamacyjnego.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane takze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, w celach
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora, takich jak
dochodzenie ewentualnych roszczen lub obrony Administratora przed roszczeniami i bedg
przetwarzane do dnia przedawnienia roszczen.

5. Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom $wiadczacym ustugi na rzecz Organizatora
oraz podmiotom uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

6. W sytuacjach wskazanych przepisami RODO, osobie, ktérej dane sg przetwarzane przystuguje
prawo zgdania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacja osoby, ktérej dane sg
przetwarzane zgodnie z art. 21 RODO. Zadania, co do powyzszych praw mozna zgtosié na adres

e-mail: lukasz.nowakowski@kopernik.org.pl.

7. Uzytkownicy moga wnies¢ skarge na postepowanie Organizatora do organu nadzorczego —
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem niezbednym do zawarcia

umowy i pobrania samochodu
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10.
11.

12.

Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany (w tym w formie profilowania)
mogacy wywotywaé wobec osoby, ktérej dane sg przetwarzane skutki prawne lub w podobny
sposob istotnie wptywac na jej sytuacje.

Dane osobowe nie beda przekazywane poza obszar Unii Europejskiej.

Administrator powotat Inspektora ochrony danych (IOD). Z 10D mozna kontaktowac sie w kazdej

sprawie dotyczacej przetwarzania danych. Kontakt do 10D:_iod@kopernik.org.pl.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki podania btednych danych osobowych

Uzytkownikéw.

§9
W przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania zakazu udostepniania samochodu stuzbowego
osobom trzecim, przewozenia os6b nieuprawnionych lub naruszenia zasad okreslonych
Regulaminem, stosowane beda kary przewidziane w Kodeksie pracy.
W przypadku, gdy Uzytkownik samochodu stuzbowego nie przestrzega postanowien § 4 ust. 1 lit.
4) oraz f) Regulaminu, CNK ma prawo obcigzy¢ go kosztami naprawy samochodu stuzbowego
nieobjetej gwarancja lub kosztami wynikajacymi z faktu utraty gwarancji na samochdd.
W przypadku niedopetnienia obowigzkéw, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 lit. i) i nastepne oraz § 5
ust. 2 i ust. 3 Regulaminu, Uzytkownik samochodu stuzbowego moze zosta¢ zobowigzany do
pokrycia powstatej szkody na koszt witasny.
W przypadku, gdy ubezpieczyciel odméwi wyptaty odszkodowania lub obnizy jego wysokosé z
uwagi na okolicznosci zawinione przez uzytkownika (kierowce), Uzytkownik moze zostac
zobowigzany do naprawienia szkody w catosci lub czesci na koszt wiasny.
Regulamin dotyczy wszystkich pracownikoéw i wspoétpracownikdéw posiadajgcych upowaznienie do
korzystania z samochodéw nalezgcych do CNK oraz samochoddéw przez CNK wynajmowanych
lub leasingowanych.
Do wszelkich spraw nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie odpowiednie przepisy

Kodeksu pracy, Kodeksu cywilnego i inne obowigzujgce przepisy prawa.

Robert Firmhofer
Dyrektor Naczelny

Centrum Nauki Kopernik
2025-03-05
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu

UPOWAZNIENIE

do korzystania z samochodu stuzbowego Centrum Nauki Kopernik

Imie i nazwisko

Dziat

Stanowisko

PN =

Termin korzystania z
samochodu
stuzbowego

Nr rejestracyjny
samochodu

Uzasadnienie

Akceptacja kierownika
Dziatu

Kierownik Dziatu

Opinia kierownika
Dziatu Obstugi
Gospodarczej

i Technicznej CNK

Whniosek 0 udzielenie = upowaznienia uwazam

uzasadniony/nieuzasadniony.

Za

Kierownik Dziatu Obstugi Gospodarczej i
Technicznej CNK

Zgoda Dyrektora
Administracyjnego CNK
lub w przypadku jego
nieobecnosci zgoda
innego dyrektora CNK
uprawionego do
udzielania upowaznien

Niniejszym udzielam upowaznienia do korzystania przez
pracownika wskazanego w pkt. 1 powyzej z samochodu
stuzbowego

Dyrektor Administracyjny CNK

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z Regulaminem uzytkowania samochodow stuzbowych w CNK,
stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr ..... /2025 Dyrektora Naczelnego Centrum Nauki
Kopernik z dnia ............... 2025 r. oraz jego zatacznikami i zobowigzuje sie do jego stosowania.

(data i czytelny podpis Uzytkownika)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu

OSWIADCZENIE KIEROWCY

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze posiadam wazne prawo jazdy kat. B uprawniajgce mnie
do kierowania pojazdem samochodowym o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5
tony, umiejetnosci prowadzenia pojazdu oraz Zze nie posiadam przeciwwskazan zdrowotnych do

kierowania pojazdami z grupy kategorii prawa jazdy B.

W przypadku zaistnienia okoliczno$ci uniemozliwiajgcych mi kierowanie pojazdami, np. utraty
prawa jazdy, choroby lub innych zdarzen, zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia o tym
pracownika odpowiedzialnego za transport w Dziale Obstugi Gospodarczej i Technicznej CNK i

niekorzystania z samochodéw stuzbowych.

(data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Zasady korzystania z kart paliwowych

Definicje

1) Flota — Centrum Nauki Kopernik.

2) Operator — podmiot prowadzacy Stacje Paliw ORLEN lub Stacje Paliw BLISKA w sieci staciji
paliw PKN ORLEN S.A. Operatorem jest rowniez podmiot prowadzacy punkt poboru optat na
drogach ptatnych.

3) Karta Flota (Karta) — karta paliwowa wystawiona na numer rejestracyjny pojazdu Floty.

4) PIN - poufny, czterocyfrowy, numer uzytkownika Karty Flota, bedacy kodem
identyfikacyjnym.

5) Transakcje Bezqotéwkowe — ciggta sprzedaz produktéw lub ustug dokonywanych na rzecz
Floty przy uzyciu Kart Flota, rejestrowana w systemie Operatora.

6) Limit na Karcie Flota — ilos¢ i rodzaj produktéow i ustug lub kwota wyrazona w Ziotych,
do ktorej Flota moze dokonywac¢ zakupéw produktow i ustug.

7) Terminal — zestaw sktadajacy sie z terminala transmisyjnego, pin-pada i drukarki instalowany na
stacjach wigczonych do systemu Kart Flota, bedacy wtasnoscig PKN ORLEN S.A.

8) Wydruk z Terminala - dokument uzywany do potwierdzenia dokonania Transakcji
Bezgotowkowej przez uzytkownika Karty Flota.

9) Pokwitowanie — dowdd zastepczy Wydruku z Terminala, wystawiany przez Operatora do
Transakcji Bezgotowkowej w przypadku jakiejkolwiek awarii Karty Flota lub Terminala,
potwierdzony czytelnym podpisem przez Uzytkownika Karty Flota.

10) Uzytkownik Karty Flota — osoba (pracownik lub wspétpracownik Centrum Nauki Kopernik),
ktorej Flota powierzyta samochdd stuzbowy wraz z Kartg Flota na czas wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

Informacje ogdine dla Uzytkownikow Kart Flota.
1) Karty wystawione sg na numer rejestracyjny samochodu.
2) Karty Flota upowazniaja Flote do dokonywania Transakcji Bezgotowkowych.
3) Uzytkownik moze dokona¢ bezgotdwkowego zakupu produktéw i ustug:
a) paliwa —olej napedowy, benzyna,
b) ptyny eksploatacyjne —m. in. ptyn do spryskiwaczy, ptyn do chtodnicy,
c) ustugi samochodowe — myjnia samochodowa, odkurzacz,
d) przejazdy ptatnymi odcinkami autostrad A1, A2 i A4.
4) Karty Flota stanowig wtasnosé PKN ORLEN S.A.
5) Uzytkownik nie ma prawa sprzedawac lub zbywaé w inny sposéb Karty Flotowej przekazanej
mu w uzytkowanie.
6) Osobg odpowiedzialng za Karte Flota kazdorazowo jest Uzytkownik, ktéremu Centrum
Nauki Kopernik udostepnito samochdéd stuzbowy wraz z Karta.

Zasady bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci w zakresie uzywania Kart Flota.
Uzytkownik Karty Flota zobowigzany jest do:
przechowywania Karty Flota i ochrony numeru PIN z zachowaniem nalezytej starannosci,

—_

)
2) nieprzechowywania Karty Flota razem z numerem PIN,
3) nieudostepniania Karty Flota lub numeru PIN osobom nieuprawnionym,
4) ochrony Karty Flota przed zgubieniem, zniszczeniem, uszkodzeniem oraz kradzieza,
5) natychmiastowego zgtoszenia pracownikowi odpowiedzialnemu za transport w dziale Obstugi

Gospodarczej i Technicznej CNK faktu zniszczenia, utraty lub kradziezy Karty Flota.



4)

5)

Zasady realizacji Transakcji Bezgotowkowej przy uzyciu Karty:

Warunki realizacji Transakcji Bezgotowkowej

Transakcja Bezgotéwkowa dokonywana przy uzyciu Karty powinna spetniac okreslone ponizej
warunki:

a)

wprowadzony przez Uzytkownika PIN musi zostaé pozytywnie zweryfikowany
(zaakceptowany) przez Terminal obstugujacy Karte,

b) pojazd, ktérego numer rejestracyjny znajduje sie na Karcie, musi znajdowac¢ sie w miejscu
dokonywania Transakcji Bezgotowkowej,
c) tankowanie moze by¢ realizowane wytacznie do baku przytwierdzonego na state do pojazdu,
ktérego numer rejestracyjny widnieje na Karcie.
Numer PIN:
a) Numer PIN moze by¢ podawany wytacznie w urzgdzeniach elektronicznych podczas
dokonywania Transakcji Bezgotowkowych przy uzyciu Karty.
b) Wprowadzenie numeru PIN powinno byé dokonywane w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie sie z nim przez osoby nieuprawnione.
Realizacja Transakcji Bezgotéwkowych:
Dokonanie Transakcji Bezgotéwkowej przy uzyciu Karty nastepuje poprzez:
a) poinformowanie Operatora o zamiarze dokonania Transakcji Bezgotéwkowej przy uzyciu
Karty Flotowej,
b) wprowadzenie przez Uzytkownika Karty do Terminala,
c) wprowadzenie 4-cyfrowego numeru PIN,
d) podanie Operatorowi stanu licznika w momencie pfatnosci za paliwo (podany stan licznika
musi by¢ zgodny ze stanem licznika podanym w karcie drogowej),
e) odebranie wystawionego przez Operatora Wydruku z Terminala, potwierdzajacego
dokonanie Transakcji Bezgotowkowej i poprawnosci numeru PIN.
W przypadku Transakcji Bezgotdwkowej w punktach poboru optat na drogach ptatnych
realizacja moze odby¢ sie bez weryfikacji numeru PIN.
Brak mozliwosci dokonania Transakcji Bezgotéwkowej:
a) Przyczyny techniczne
- W przypadku, gdy zaptata Kartg okaze sie niemozliwa z przyczyn technicznych np.
Terminal jest uszkodzony, Operator skontaktuje sie z Infolinia.
- Po uzyskaniu zgody Operator zezwoli na dokonanie Transakcji Bezgotéwkowej, zarejestruje
ja wystawiajac stosowne Pokwitowanie.
- Uzytkownik Karty, po ztozeniu czytelnego podpisu akceptujacego tresc
Pokwitowania, otrzyma drugi jego egzemplarz potwierdzajgcy Transakcje.
b) Przekroczenie Limitu na Karcie lub uszkodzenie Karty
- W przypadku gdy realizacja Transakcji Bezgotéwkowej Kartg okaze sie niemozliwa z
powodu przekroczenia Limitu na Karcie lub jej uszkodzenia, Uzytkownik bedzie zobowigzany
do samodzielnego pokrycia naleznosci za wszystkie zakupione produkty lub ustugi (j. zaptata
gotéwka lub kartag ptatnicza).
- Koszty poniesione przez Uzytkownika zostang mu zwrdocone na zasadach rozliczenia
wydatkéw stuzbowych, po ztozeniu dokumentu zakupu potwierdzajacego wydatek.
- Dokumenty nalezy dostarczy¢ do pracownika odpowiedzialnego za transport w dziale Obstugi
Gospodarczej i Technicznej
Dowéd dokonania Transakcji Bezgotéwkowej:

Kazda Transakcja Bezgotowkowa zostanie zarejestrowana w systemie z podaniem min.:
numeru Transakcji Bezgotéwkowej,

daty,

miejsca,

wartosci,

ilosci zakupionych produktéw lub ustug.



b) Dokonanie przez Uzytkownika Kart Transakcji Bezgotowkowej potwierdzone zostanie
Wydrukiem z Terminalu albo Pokwitowaniem.

c) Uzytkownik powinien sprawdzi¢ prawidtowos$¢ danych zawartych w dokumencie.

d) Uzytkownik Karty Flota nie moze Zzgda¢ wpisania do systemu kasowego numeru
rejestracyjnego pojazdu, kanistra, urzadzenia/maszyny innego niz ten do ktérego zostato
zatankowane paliwo.

6) Weryfikacja poprawnosci realizowania Transakcji Bezgotowkowej przez Operatora Operator
ma prawo dokonaé¢ weryfikacji poprawnosci realizowanej Transakcji Bezgotéwkowej przy
uzyciu Karty Flota. Uzytkownik Karty na Zzadanie Operatora zobowigzany jest do okazania
dowodu rejestracyjnego pojazdu.

7) Odmowa realizacji Transakcji Bezgotéwkowej lub zatrzymanie Karty Flota Operator odmowi
dokonania realizacji Transakcji Bezgotdwkowej lub moze zatrzymaé Karte Flota w sytuac;ji, gdy:
a) Uzytkownik Karty chce dokona¢ Transakcji Bezgotéwkowej do innego pojazdu niz ten

ktérego numer rejestracyjny znajduje sie na Karcie Flota,

b) Uzytkownik Karty chce dokona¢ Transakcji Bezgotéwkowej do zbiornika typu kanister lub
innego, ktory nie jest bakiem paliwa przytwierdzonym na state do pojazdu, ktérego
numer rejestracyjny znajduje sie na Karcie Flota.

W powyzszych przypadkach Uzytkownik jest zobowigzany do samodzielnego pokrycia naleznosci
za wszystkie zakupione produkty lub ustugi (1j. zaptata gotéwka lub kartg ptatniczg).



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Samochdéd stuzbowy marki ...........ccooeeene. 0T = PP

Norma zuzycia paliwa...........coccceeeieniieneeennen. I/100km

W AN Lo e oo .20 U URPTRTPRPPN poczatkowy stan
liczniKa. .. ..coveii i

Trasa

Przyjazdwdniu: ... 2O GOZ. e koncowy
stan

licznika.......cooviiiii

Uszkodzenia i uwagi:

Tankowanie: tak nie
NrdoKUMENTU ... licznik .....oovvviiiii, Nr dokumentu

............................................................... liczniK ..coeeveeeeeee e eeeeeieeeeieeeeieeeeeenn.. Nr dokumentu

podpis kierujgcego pojazdem podpis sprawdzajacego



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

Warszawa, dnia ..............coeevieeinnn. .

PROTOKOL
ZDAWCZO-ODBIORCZY SAMOCHODU StUZBOWEGO

Przekazujacy : Pani/Pan

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)
Przejmujacy : Pani /Pan

(imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe)

Charakterystyka samochodu:

0 E=T 2= TR 1] T 4o Lo =
UM BT T S T ACY I NY = .ttt e ettt et ettt et et et ettt ettt e a e e aeenas
0] o] 0T 0] I PP
NUMET NAAWOZIA (VN ) - ..o e e et ettt e eenas
[ Te.4 o X TN 0 111= <o
SEAN [ICZNIKA - .o e

Stan teChNICZNY POJAZAU: ... ..ot e e e e

Przekazujacy Przejmujacy

ZWROT SAMOCHODU

Samochdd zwrécono dnia..........cooeveviiiiiiiiiia, QOdZ....oiiiiiiiii e
Stan licznika. ..o
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DZP.261.2.2026.MF Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego

KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART. 13 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje,
ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik, Warszawa (00-390), ul.
Wybrzeze Kosciuszkowskie 20, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta
m.st. Warszawy pod numerem 02/06. Z Administratorem danych mozna skontaktowac¢ sie piszac na
powyzszy adres siedziby lub wysytajgc wiadomos$¢ na adres e-mail: informacja@kopernik.org.pl

1. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych (IOD) Z IOD mozna kontaktowaé sie we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych. Kontakt do 10D: iod@kopernik.org.pl

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego objetego niniejszym
postepowaniem, oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b w celu zawarcia umowy.

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji publiczne;.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 10 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 10 lat, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,

5. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych,
zwigzane jest z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, (w tym w formie profilowania), mogacy wywotywa¢ wobec Pani/Pana skutki
prawne lub w podobny sposéb istotnie wptywaé na Pani/Pana sytuacije.

6. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

- Powyzej wymienione prawa mozna speti¢ piszgc na adres siedziby Administratora lub
kontaktujgc sie na adres e-mail: informacja@kopernik.org.pl

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,

7. nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

' skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Prawo zaméwien publicznych oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledu interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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